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Kenntnisse Tastaturschreiben bei Lehrbeginn

Sehr geehrte Damen und Herren

Angesichts der zunehmenden Bedeutung des Computers im Alltag und im Berufsleben
verlangt die Neue Kaufmannische Grundbildung (NKG) das Beherrschen des Tastatur-
schreibens bei Beginn der Lehre.

Bitte informieren Sie bei der Anstellung die Lehrlinge rechtzeitig Gber folgende Neuerun-
gen:

= Das technisch und ergonomisch korrekte Bedienen der Computer-Tastatur nach dem
10-Finger-Blindschreibsystem wird bei Lehrbeginn vorausgesetzt.

= Die Lehrlinge absolvieren am Einschreibetag einen Einstufungstest (Standortbestim-
mung).

= Unsere Erwartungen beziiglich Tastaturschreiben zu Lehrbeginn sind:

1. Textabschrift mit 1200 Anschlagen in 10 Minuten,
2. mit Korrekturmdéglichkeiten, max. 4 Fehler

* Wer beim Einstufungstest die Anforderungen nicht erfillt, hat im ersten Semester zu-
satzliche Ubungen abzuliefern (selbststandige Nacharbeit mit dem Lernprogramm).

= Mitte Dezember muissen alle Lehrlinge eine Notenarbeit schreiben. Dabei gelten die
gleichen Kriterien wie beim Einstufungstest.

Ausbildungsreformen sind immer von Anpassungen begleitet, die zusatzlichen, aber sich
auch auszahlenden Aufwand bedeuten. Das sichere Beherrschen des Tastaturschreibens
ist Voraussetzung flr die Zielerreichung der erweiterten Lernziele des neuen Stoffplanes
im Bereich ,Information — Kommunikation — Administration®“. Auch die Lehrbetriebe profi-
tieren, die Lehrlinge kdnnen am PC kompetenter arbeiten.

Freundliche Griisse
BZzUzwil-Flawil
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